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Назва 

дисципліни 
Електронний документообіг 

Назва 

дисципліни 

(англ.) 

Electronic Document Management 

Кафедра Кафедра бухгалтерського обліку і аудиту 

Рівень 

освіти, семестр 
Перший (бакалаврський), осінній 

Анотація 

дисципліни  

Метою вивчення курсу є набуття теоретичних знань і практичних вмінь 

з організації електронного документообігу, оволодіння основними 

методами створення, зберігання та роботи з електронними документами 

і зі спеціалізованими системами управління документами, принципами 

побудови та функціонування систем електронного документообігу, 

механізмом кваліфікованого електронного підпису, формування навичок 

із створення інформаційної моделі організації як основи для 

впровадження технології електронного документообігу. 

Завдання дисципліни – вивчення організації електронного 

документообігу; оволодіння навиками роботи із електронними 

документами; опанування технології використання кваліфікованого 

електронного підпису; формування професійних компетенцій як 

організаторів та координаторів документального забезпечення 

управління при впровадженні електронного документообігу в 

організаціях. 

Особливості 

курсу 

(унікальність 

курсу) 

Приділяється увага застосуванню сучасних інформаційних технологій 

на всіх етапах підприємницької діяльності із використанням принципів 

системи електронного документообігу. 

Теми занять 

Тема 1. Загальні засади електронного документообігу. 

Тема 2. Електронний документ та його життєвий цикл. 

Тема 3. Електронні довірчі послуги. Кваліфікований електронний 

підпис. 

Тема 4. Організація зовнішнього електронного документообігу. 

Тема 5. Сучасні системи електронного документообігу. 

Тема 6. Організація внутрішнього електронного документообігу. 

Тема 7. Функціональні підсистеми BAS. Документообіг КОРП. 

Передумови для 

вивчення 

дисципліни 

Перший (бакалаврський) рівень вищої освіти 

Кількість 

здобувачів 

мінімальна 

15 

Кількість 

здобувачів 

максимальна 

50 

Кредити ЄКТС 3 
Форма 

контролю 
залік 

Лекційних 

годин 

(Денна/Заочна) 

14 / 4 



Практичних 

годин 

(Денна/Заочна) 

16 / 4 

Інформація про 

викладача 

Ковальова Олена Василівна 

Науковий ступінь – кандидат економічних наук. Вчене звання – доцент. 

Член проектної групи за освітньою програмою «Облік і оподаткування» 

за спеціальністю 071 «Облік і оподаткування» СО «бакалавр». 

Публікаційна активність 76 наукових праць, у тому числі 1 стаття у 

періодичному виданні, яке включено до наукометричної бази Web of 

Science Core Collection. 

 


