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Метою викладання дисципліни "Інформатика та комп’ютерна техніка" є вивчення основних положень та розділів інформатики, знання основних концепцій інформаційних технологій, отримання навичок практичного використання комп‘ютерних технологій, вміння користуватися базовим програмним забезпеченням; отримання конкретного уявлення о ролі інформатики та інформаційних технологій в сучасному світи.
Завданням вивчення дисципліни "Інформатика та комп’ютерна техніка" є
-	формування в студентів бази знань, умінь і навичок, необхідних для кваліфікованого та ефективного використання сучасних інформаційно-комунікаційних технологій у навчально-пізнавальній діяльності та повсякденному житті;
-	розвиток в студентів уміння самостійно опановувати та раціонально використовувати програмні засоби різного призначення, цілеспрямовано шукати й систематизувати інформацію, використовувати електронні засоби обміну даними;
-	формування в студентів уміння застосовувати інформаційно-комунікаційні технології з метою ефективного розв’язання різноманітних завдань щодо отримання, обробки, збереження, подання інформації, які пов’язані з майбутньою професійною діяльністю в умовах інформаційного суспільства.
студенти повинні:знати:
-	теоретичні засади інформатики;
-	сучасні інформаційні технології;
-	інструменти розв’язання задач фахового спрямування.
вміти:
-	використовувати сучасні системні і прикладні засоби комп‘ютерів і мереж для розв'язання задач фахового спрямування
1. Програма навчальної дисципліни
ЗМІСТОВНИЙ МОДУЛЬ 1.
ВВЕДЕННЯ В ІНФОРМАТИКУ ТА КОМП’ЮТЕРНУ ТЕХНІКУ. 
РОБОТА З ЕЛЕКТРОННИМИ ТАБЛИЦЯМИ ТА БАЗАМИ ДАНИХ
Тема 1. Основні поняття.Використання комп’ютера, управління файлами. Принципи роботи з операційною системою (ОС)
Інформатика: предмет, завдання, роль у суспільстві. Поняття інформації та її властивості. Інформація і дані. Форми адекватності, міри та якість інформації. Системи класифікації інформації за ознаками та її кодування. 
Основні поняття. Типи комп‘ютерів, їх основні компоненти, основні показники продуктивності. Типи програмного забезпечення. Операційні системи. Інформаційні мережі Прикладне програмне забезпечення . Захист інформації та авторського права. Комп‘ютерні віруси. 
Підготовка комп‘ютера та змінних носіїв інформації до використання, основні навички. Основні прийоми роботи в ОС Windows. Робота з вікнами та піктограмами. Управління файловою структурою. Каталоги/папки. Базові операції при роботі з файлами. Організація пошуку інформації на комп‘ютері або мережі. Запуск та завершення роботи з програмами. Особливості відображення інформації у вікні програм. Прийоми роботи зі справкою
Тема 2. Основні поняття, параметри роботи та операції, що використовуються при роботи з електронними таблицями (ЕТ).Призначення та приклади використання ЕТ. Особливості вікна програми ЕТ. Стовпці, рядки та клітинки. Введення даних та створення таблиць.. Виділення, пошук та редагування даних. Особливості виконання базових операцій в ЕТ. Особливості форматування діапазонів клітинок. Сортування даних. Конвертування документа. Настроювання параметрів документа та підготовка до друку. 
Тема 3. Формули і функції. Графічні можливості ЕТ.Використання основних арифметичних та логічних формул при роботі з числовими даними. Поняття абсолютного та відносного посилання на клітинки. Приклади їх використання. Прийоми підвищення швидкості вводу та обробки даних. Використання функцій =СУММ(), =СЧЕТ(), =СРЗНАЧ (), =СУММЕСЛИ(), =СЧЕТЕСЛИ(). 
Прийоми побудови різних типів діаграм. Їх форматування та зміна типу. Особливості виконання базових операцій при роботі з діаграмами. Можливості вставлення в таблицю різноманітних об‘єктів, змінна їх розмірів та пересування. 
Тема 4. Додаткові можливості використання ЕТ.Використання «Фільтрів» для обробки списків данних ЕТ. Прийоми Розрахунків загальних підсумків в з використанням команд меню Итоги. Використання команд «Группа і структура» та «Консолидация». Технологія створення зведеної таблиці. Використання статистичних функцій. 
Тема 5. Робота з базами даних.Створення та редагування бази даних. Основні операції, визначення ключів, створення таблиці. Використання форм. Основні операції пошуку інформації в базі, отримання звітів. 
ЗМІСТОВНИЙ МОДУЛЬ 2
РОБОТА З ТЕКСТОВИМ РЕДАКТОРОМ, СТВОРЕННЯ ЕЛЕКТРОННИХ ПРЕЗЕНТАЦІЙ
Тема 6. Основні поняття, параметри роботи та операції, що використовуються при роботи з текстовим редактором. Призначення та приклади використання можливостей текстового редактора. Особливості налаштування ТР до роботи. Зміни параметрів документа. Особливості робочого вікна програми та виконання базових операцій. Основні операції при роботі з текстом (введення тексту або символів, прийоми їх виділення). Пошук та заміна 
символів або фрагментів тексту. Форматування тексту та документу. Використання списків, стилів та шаблонів. Використання режиму Структура при створенні документу. Орфографія та правопис. Колонтитули та вставлення номерів сторінок. Підготовка документу до друку.
Тема 7. Додаткові можливості текстового редактора. Різниця між поняттями ТР та текстового процесору. Прийоми створення та редагування. стандартних таблиць та таблиць-висновків. Вставлення об‘єктів в текстовий документ та автоматизація роботи з ними. Робота з графічними об‘єктами та створення діаграм. Використання редактора формул. Створення стандартних листів, наліпок і. т.п. з використанням фіксованих полів для заповнення. 
Тема 8. Основні поняття, параметри роботи та операції, що використовуються при роботи з програмою для створення презентацій.Призначення та особливості налаштування програми. Збереження презентації в іншому форматі. Особливості створення та редагування презентації. Створення або впровадження графічних об‘єктів. Друк та розповсюдження роздаткових матеріалів. Організація демонстрації слайдів, використання ефекту анімації. 
Тема 9. Основи роботи в мережі Internet. Відкриття та налаштування параметрів браузера. Поняття складу  та структури універсального показчика інформаційних ресурсів (URL). Відкриття web-сторінки. Прийоми пошуку в Internet за допомогою пошукових систем. Особливості збереження та друку результатів пошуку. Створення та використання закладок. 
Тема 10. Основи ITспілкування.Відкриття програми електронної пошти та поштової скриньки. Особливості роботи з програмою. Зміна параметрів перегляду повідомлень. Обмін повідомленнями: відправка-отримання- прочитання-копіювання, переміщення, видаленнявідповідь. Використання адресної книги, відправлення повідомлень декілька адресатам. Обслуговування поштової скриньки.
4.Структуранавчальноїдисципліни
	Назви змістових модулів і тем
	Кількість годин
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	Лекцій
	лаб.
	с.р.
	
	Л
	лаб.
	с.р.

	Змістовний модуль 1. Введення в інформатику та комп’ютерну техніку, робота з електронними таблицями та базами даних

	Тема 1.Основні поняття. Використання комп’ютера, управління файлами. Принципи роботи з ОС
	4
	2
	2
	
	24
	2
	2
	20

	Тема 2.Основні поняття, параметри роботи та операції, що використовуються при роботи з ЕТ
	14
	2
	2
	10
	
	
	
	

	Тема 3.Формули і функції. Графічні можливості ЕТ.
	10
	2
	2
	6
	
	
	
	

	Тема 4. Додаткові можливості використання ЕТ
	10
	2
	2
	6
	24
	2
	2
	20

	Тема 5. Робота з базами даних
	4
	2
	2
	
	
	
	
	

	Разом за змістовним модулем 1
	42
	10
	10
	22
	48
	4
	4
	40

	Змістовний модуль 2. Робота з текстовим редактором, створення електронних презентацій

	Тема 6. Основні поняття, параметри роботи та операції, що використовуються при роботи з текстовим редактором
	10
	2
	2
	4
	24
	2
	2
	14

	Тема 7. Додаткові можливості текстового редактора
	6
	2
	2
	2
	
	
	
	

	Тема 8.Основні поняття, параметри роботи та операції, що використовуються при роботи з програмою для створення презентацій
	12
	4
	4
	4
	32
	2
	2
	20

	Тема 9.Основи роботи в мережі Internet. Відкриття та налаштування параметрів браузера
	16
	6
	6
	
	
	
	
	

	Тема 10. Основи IT спілкування
	4
	2
	2
	6
	
	
	
	

	Разом за змістовним модулем 2
	48
	16
	16
	16
	42
	4
	4
	34

	Усього годин
	90
	26
	26
	38
	90
	8
	8
	74


5.Теми лабораторних занять
	№ з/п
	Назва теми
	Кількість годин

	1.
	Інструктаж з ТБ. Використання комп‘ютера, управління файлами. Принципи роботи з операційною системою ОС
	2

	2.
	Початок роботи з ЕТ. Створення ЕТ. Базові навички
	2

	3
	Формули і функції. Графічні можливості ЕТ.
	2

	4.
	Додаткові можливості використання ЕТ.
	2

	5.
	Робота з базами даних.
	2

	Разом за змістовним модулем 1
	10

	6.
	Початок роботи з ТП. Створення документа. Базові навички
	2

	7.
	Додаткові можливості ТП
	2

	8.
	Робота з об’єктами в ТП
	4

	9.
	Основні поняття, параметри роботи та операції, що використовуються при роботи з програмою для створення презентацій.
	6

	10.
	Основи роботи в мережі Internet. Відкриття та налаштування параметрів браузера.
	2

	Разом за змістовним модулем 2
	16

	Усього годин
	26


6. Самостійна робота
Самостійнароботастудентавідноситьсядоінформаційнорозвиваючихметодівнавчанняієосновнимзасобомоволодіннянавчальнимматеріалом учасі, вільнийвідобов'язковихнавчальнихзанять.
Видисамостійноїроботиза цільовимпризначенням:
1. Поглиблене вивченняновогоматеріалу:пошук та ознайомлення з інформаційними джерелами згідно тем, що вивчаються 
2. Покращення навичок володіння ПО за для більш ефективного вирішення поставлених завдань, вивченняматеріалу:підготовкадоконтрольних,практичних, семінарів;виконаннятиповихзадач;іншівидизанять.
3. Вивченняматеріалузвикористаннямелементівтворчості:розв'язаннянестандартнихзадач;виконаннярозрахунково-графічнихробіт;участьуділовихіграхіврозборіпроблемнихситуацій;складаннярефератів,доповідейззаданоїтеми;іншівидизанять.
4. Вдосконаленнятеоретичнихзнаньіпрактичнихнавичоквумовахвиробництва:навчальніпрактикуми,роботанафіліяхкафедр;усівидипрактик.

	№ теми
	Назва теми
	Кількість годин

	Змістовний модуль 1. Введення в інформатику та комп’ютерну техніку.Робота з електронними таблицями та базами даних

	2
	Апаратне забезпечення ПК.ОС. Прикладні програми загального призначення
	10

	3
	ЕТ Excel. Зведені таблиці. Проміжні підсумки. Фільтри
	6

	5
	Масиви. Створення. Правила. Алгоритми
	6

	Разом за модулем 1
	22

	Змістовний модуль 2. Робота з текстовим редактором, створення електронних презентацій
	

	7
	Форматування складних докуметів. Стилі та шаблони.
	4

	8
	Редактор формул. Малювання. Ділова графіка
	2

	9
	Огляд ПЗ для створення презентацій. Недоліки та переваги
	4

	10
	Ефективні прийоми роботи в мережі
	6

	Разом за модулем 2
	16

	Всього годин
	38 


7. Методи навчання
Підчасвивченнядисциплінивикористовуютьсянаступніметоди навчання:
1)Групаметодівзаджереломінформаціїісприйняттянавчальноїінформації–словесні(лекція,бесіда,розповідь);наочні–(ілюстрація,демонстрація,презентація),практичні(збірінформації,їїкомп’ютернаобробка,розрахунки,графічно-схематичнезображення інформації).
Лекція–логічновивершений,науковообґрунтованийісистематизованийвикладпевногонауковогоабонауково-методичногопитання,ілюстрований,занеобхідності,засобаминаочностітадемонстрацієюдослідів.Лекціяєоднієюзосновнихорганізаційнихформнавчальнихзанятьі, водночас,методів навчання.
Практичнізаняття–форманавчальногозаняття,наякомувикладачорганізуєдетальнийрозглядстудентамиокремихтеоретичнихположеньнавчальноїдисциплінитаформуєвміннята навичкиїхпрактичногозастосуванняшляхоміндивідуальноговиконаннястудентомвідповіднодосформульованихзавдань.
Індивідуальнезаняття-форманавчальногозаняття,щопроводитьсязокремимистудентамизметоюпідвищеннярівняїхпідготовкитарозкриттяіндивідуальнихтворчихздібностей.
Консультація–форманавчальногозаняття,приякійстудентотримуєвідповідівідвикладачанаконкретнізапитанняабопоясненняпевнихтеоретичнихположеньчиаспектів їхпрактичногозастосування(проводятьсяпротягомсеместру – поточніконсультації,семестрові та екзаменаційні).
2) Групаметодівзалогікоюпередачіісприйняттянавчальногоматеріалу:індуктивні, дедуктивні,аналітичні, синтетичні;
3) Групаметодівзаступенемсамостійногомисленняпризасвоєннізнань–репродуктивнітапродуктивні(дослідницькі,пошукові,частково-пошукові);
4) Групаметодівзаступенемуправліннянавчальнимпроцесом:навчанняпідкерівництвомвикладача,самостійнароботастудентазнавчальноютанауковоюлітературою,текстамилекцій,підготовкадосемінарськихіпрактичнихзанять,роботазкомп'ютером,виконанняписьмовихзавдань.
8. Методи контролю
Длявизначеннярівнязасвоєннястудентаминавчальногоматеріалувикористовуються такіформи та методи контролю і оцінюваннязнань:
· оцінюванняроботистудентапідчаслабораторно-практичнихзанять;
· поточнетестуванняпіслявивченнякожногозмістовогомодуля;
· залік.
Оцінкузнаньстудентівздисципліни«Інформатика та комп’ютерна техніка»здійснюютьвідповіднодовимогкредитно-модульноїсистемиорганізаціїнавчальногопроцесу(КМСОНП),щоєукраїнськимваріантомECTS.Цясистемабазуєтьсяназдійсненнінаскрізногопоточногоконтролюнааудиторномузаняттіувідповідностідойогоформи(лекційної,практичної).Підсумковоюоцінкоюпоточногоконтролюєоцінказа модуль, тобтореалізується принцип модульногооблікузнань студентів.
Розподілбалів,якіотримують студенти
	Поточне тестування та самостійна робота
	Підсумковий контроль
	Разом

	Змістовий модуль 1
	Змістовий модуль 2
	
	

	Т1
	Т2
	Т3
	Т4
	Т5
	Т6
	Т7
	Т8
	Т9
	Т10
	
	

	5
	5
	5
	5
	10
	10
	10
	10
	10
	10
	20
	100



	Шкала оцінювання: національна та ECTS

	Сума балів за всі види навчальної діяльності
	Оцінка ECTS
	Оцінка за національною шкалою (залік)

	90 – 100
	А
	зараховано

	82-89
	В
	

	75-81
	С
	

	66-74
	D
	

	60-65
	Е
	

	35-59
	FX
	не зараховано з можливістю повторного складання

	0-34
	F
	не зараховано з обов’язковим повторним вивченням дисципліни


9. Методичне  забезпечення 
1. Сотников Ю.О., Новосад К.Б. Моделювання експериментальних досліджень в агрономії. Підготовка даних. Методичні рекомендації. – Харків: вид-во ХНАУ, 2016.- 32 с. 
2. Сотников Ю.О., Сирий В.М. Підготовка даних агрономічних досліджень засобами електронних таблиць. Науково-методичний коментар– Харків: вид-во ХНАУ, 2016.- 22 с.
3. Сотников Ю.О., Сирий В.М. Комп’ютерні методи наукових досліджень: Комп’ютерні методи обробки результатів наукових досліджень. Базовий рівень: лабораторний практикум для здобувачів першого (бакалаврського) рівня освіти спеціальності 103 «Науки про землю» / – Харківський нац. аграр. ун-т ім. В.В. Докучаєва. – Харків, 2017. – 32 с.
4. БутенкоТ.А.Інформаційнісистемиітехнологіївуправлінніорганізацією:Технологіястворенняреляційнихбазданих:метод.вказівкита  завданнядлясамостійноїроботидлястудентівОКР «спеціаліст»і«магістр»денноїтазаочноїформинавчаннягалузізнань0306«Менеджмент іадміністрування»/ Т.А.Бутенко,В.М. Сирий/Харк.нац.аграр. ун-т ім.В.В.Докучаєва. – Х., 2014.–  27с.
5. Погорєлов О.С., Сотников Ю.О., Проценко Н.М. Пошук Інформації в Інтернет.Х., 2006.
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1. Айвенс К.Компьютерные сети: хитрости.- К:Питер, 2006.
2. Байджелоу С. Железо ПК. Хитрости. Какперестатьковыряться в компьютере и начать на немработать. – Спб: Питер, 2006. 
3. Воронин А. Простая верстка в Word. Microsoft Word 2002 XP.- М.: СПАРРК, 2003.
4. Воронин А.Универсальнаяпрограммавёрстки-  Microsoft Publisher 2002 XP.- М.: Бином, 2006. 
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6. Дунаев В.В.Графика для офиса.- Спб.: Питер, 2004.
7. Гусев В.С.Google: Эффективныйпоиск. Краткоеруководство. - М: Издательскийдом «Вильямс», 2002. 
8. Елизаветина Т.Компьютерныепрезентации: от риторики до слайд-шоу. – М.: Кудиц-Образ · 2003
9. Малярчук С.В. Основи інформатики у визначеннях, таблицях і схемах (посібник). —Харків: Ранок. 2000.
10. Кащавцев С.Н., Кащавцев С.С. Идеология Word. – М.: Компанія Дельта М., 2003.
11. Копыл В.И. Курсовая на компьютере. –Х.: Харвест, 2006. 
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